ข้อ  42  การจัดเอง  
ให้กระทำได้โดยทำเป็นใบสั่งงานและถือว่าเป็นเอกสารประกอบใบตั้งหนี้เพื่อเบิกจ่ายเงินได้  
การจ่ายเงินล่วงหน้าตามนี้ให้กระทำได้
แต่ต้องไม่เกินร้อยละ  50  ของพัสดุที่จัดทำ
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน

            กองคลัง    สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทรศัพท์   



ที่  ศธ  ๖5๙๒(๓)/




         วันที่              




เรื่อง    ขอดำเนินการ..........โดยวิธีจัดทำเอง







 
เรียน     ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย


ด้วยมหาวิทยาลัยเชียงใหม่มีความประสงค์ให้  คณะ/ศูนย์ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่........
ดำเนินการ............................................  ซึ่งมีข้อกำหนดปริมาณและคุณภาพของงาน  ตามรายละเอียดแนบ ในวงเงิน ...............................................  ระยะเวลา..................  ตั้งแต่......................แบ่งจ่ายเป็น ...................................
ดังนั้น  เพื่อให้การดำเนินจัดจ้างเป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ว่าด้วยการพัสดุ  
พ.ศ. ๒๕๕๑  และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ  ๔๒  กองคลังขอดำเนินการดังนี้.-   
๑.  ขออนุมัติให้.............................................  เป็นผู้ดำเนินการ...........................เป็นจำนวนเงิน......................  ระยะเวลา..................  ตั้งแต่.........................แบ่งจ่ายเป็น ......  งวด  โดยวิธีจัดทำเอง  เบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้/แผ่นดินประจำปี............................................


๒.  เพื่อให้การดำเนินการจัดทำเองเป็นไปด้วยความเรียบร้อยจึงขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการปฏิบัติงาน โดยมีอำนาจและหน้าที่ตามภาคผนวก 3 โดยอนุโลม ดังนี้.-


     ๒.๑  ............................   




ประธานกรรมการ


     ๒.๒  ............................




กรรมการ


     ๒.๓  ............................




กรรมการ


     2.4  .............................




กรรมการและเลขานุการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ก.   อนุมัติตามข้อ  1  และข้อ ๒
ข.   ลงนามในหนังสือสั่งงานถึง  ..................เรื่อง ...........   ดังแนบมาพร้อมด้วยนี้แล้ว   








(ชื่อผู้ปฏิบัติงาน)







         พนักงานปฏิบัติงาน
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน

            กองคลัง    สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทรศัพท์     



ที่  ศธ  ๖5๙๒(๓)/


                 

วันที่             


 

เรื่อง      ขอให้ดำเนินการ..............









เรียน     ผู้จัดการศูนย์/คณบดีคณะ....


ตามที่....................................มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ยินดีที่จะรับดำเนินการ.....................  ซึ่งมีข้อกำหนดปริมาณและคุณภาพของงาน  ตามรายละเอียดแนบ ในวงเงิน  .......................บาท  
ระยะเวลา ...............  ตั้งแต่.......................ถึง.............แบ่งจ่ายเป็น...................  นั้น
 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ได้พิจารณาการดำเนินการจัดการ.........................   ตามข้อกำหนดและคุณภาพของงาน  ตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมด้วย  นั้น   


ดังนั้น  จึงขอแจ้งให้ศูนย์/คณะ เป็นจำนวนเงิน................เริ่มตั้งแต่...............
ถึง..............  รวมระยะเวลา    .......... การเบิกจ่ายแบ่งเป็น .............  นับแต่วันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้เป็นต้นไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย





 (.........................................)



                 ........................................................





          ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
