คู่มือการใช้งานระบบเพิ่มผังบัญชี
1. URL ของระบบคือ  http://fis.oop.cmu.ac.th/add_account
2. ให้ใช้ username เดียวกับระบบบัญชี 3 มิติ และ หากเป็นการใช้งานครั้งแรกให้ใช้ password 12345
[image: ]
3. ในการเข้าระบบครั้งแรก ระบบจะกำหนดให้เปลี่ยนรหัสผ่าน ให้ทำการกรอกรหัสผ่านใหม่ที่ต้องการใช้ 
[image: C:\Users\lenove\Pictures\2016-06-05_16-58-39.jpg]


4. เมื่อกำหนดรหัสผ่านครั้งแรกเรียบร้อยแล้วจะเข้าสู่หน้าจอขอเพิ่มข้อมูล ทำการกรอกข้อมูลและบันทึกรายการคำขอ เพื่อให้ผู้ดูแลระบบอนุมัติรายการและทำการเพิ่มข้อมูลในระบบ 3 มิติ
[image: C:\Users\lenove\Pictures\2016-06-05_17-01-23.jpg]
 	เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูลในส่วนของระบบลูกหนี้และเงินรับ (AR) ให้ติ๊กถูกที่ “ต้องการชำระในระบบลูกหนี้และเงินรับ (AR)” ระบบจะแสดงส่วนของข้อมูลที่ต้องการเพิ่มขึ้นมาเพื่อกรอกข้อมูล
[image: C:\Users\lenove\Pictures\2016-06-05_17-02-20.jpg]


5. เมื่อต้องการติดตามสถานการณ์ของคำขอเพิ่มผังบัญชี  ให้ทำการเลือกที่แทบ “ดูสถานะคำขอ” ระบบจะแสดงรายการคำขอของผู้ใช้ที่ได้ทำการเพิ่มเข้ามา
[image: ]

	ในส่วนนี้ผู้ใช้สามารถที่จะ export ข้อมูลได้ และหากต้องการแก้ไขรายการคำขอ สามารถคลิกลิงค์จากคอลัมภ์ “ชื่อบัญชี” เพื่อกลับไปแก้ไขรายการเพื่อส่งให้ผู้ดูแลระบบอนุมัติอีกครั้ง
	ในส่วนคอลัมภ์ “สถานะ” จะมีข้อมูลสถานะ 3 รายการดังนี้
· Waiting  สถานะ รอการอนุมัติ
· Approved    สถานะอนุมัติและทำการเพิ่มผังบัญชีในระบบบัญชีแยกประเภท เท่านั้น
· GL approved สถานะอนุมัติและทำการเพิ่มผังบัญชีในระบบบัญชีแยกประเภท เรียบร้อยแล้ว รอการเพิ่มในระบบลูกหนี้และการเงินรับ
· AR approved สถานะอนุมัติและทำการเพิ่มในระบบลูกหนี้และการเงินรับ เรียบร้อยแล้ว
· [bookmark: _GoBack]Reject    สถานะไม่อนุมัติ  ในคอลัมภ์ “หมายเหตุ” จะแสดงสาเหตุที่รายการนี้ไม่อนุมัติ  ให้ผู้ใช้ทำการแก้ไขรายการแล้วส่งกลับเข้ามาอีกครั้ง
image3.jpeg
Aoty wina:

ey

® 10

20

+0

|

saomsdstusruyaniiuandusy (AR): O

A

e inmas-nold

~personal

Aac:

umiar

Tiin





image4.jpeg
R ® 10 20 40 5

Aot

saommislusgauiuaiuty (AR):

~ AR

s ® wia(OR) O wsia (R snasdoing: [

T

dsaamiieyii: © aammd O et O duandu dsw: [m}

oo

o





image5.png
Wit

dodhma

ey

qanmuzdh

nasinsgsi

anzinzasmed

auinmdudamonsumi

approved | 4010601000009 05/07/2016 4

approved | 5020105000014 05/07/2016 5

reject A2

fiqifa

WS 05/07/2016 | 4

Export to POF | | Export to XLS | | Export to XS | | Export to RTF | | Export to csv
Search | [ Clear P T

wnflosmsuflvneazdealiadniedyd )

- e iy e swmsine | Solad

amcwwnamand waiting 0s/07/2016 1 F/ASCB12M #566-124161-7 nasynianniaatswemnacmaos u.

1010304010001 . _

amsinmasest approved | Sogudiluun  05/07/2016 1 DR whme  nasyuswnesnsem e viasianna

o — S oveq 1030%0500001 05/07/2015 1 DR S endmng oo

modemnd Soproved | 1010305030004 05/07/2016 1 DR doo Imendmmng inimmdodusting

noinzasaed Aoroved 1010305020024 05/07/2016 1 DR Wdse GunaowiBRnAINYASTGS 1.

aanuiudurhnaaiming - snatsndns

AmiauunanhinatasEnluad

Bunasnuiannanineasades 5.n5 Ty @i 456-





image1.png
adanislaiu

Account Information

Username:

Password:

@ Keep me logged in
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‘CHANGE PASSWORD

Use the form below to change your password.
New passwords are required to be a minimum of 6 characters in length.

Account Information

Old Password:
12345
New Password:

Confirm New Password:

Change Password





